 Obrazac 2. – Poziv za dostavu ponude u postupku jednostavne nabave      
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GRADSKA KNJIŽNICA CRIKVENICA

KLASA: 406-01/26-01/2
URBROJ: 2107-1-12/2-26-2
Crikvenica, 22. travnja 2026. 





Poziv za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave



	Naziv predmeta nabave
   USLUGA ČIŠĆENJA

	CPV oznaka: 90910000


Evidencijski broj nabave:  JN-0001/2026























                                              									
Gradska knjižnica Crikvenica, upućuje Poziv za dostavu ponuda, sukladno čl. 15. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ br. 120/16, 114/22). 
Za procijenjenu vrijednost nabave manju od 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, te manju od 66.360,00 eura bez PDV-a za radove, postupci se provode u skladu s odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne (KLASA: 406-01/24-01/2, URBROJ: 2107-1-12/1-24-2 od 12. ožujka 2024.g).

1. PODACI O NARUČITELJU:
Naručitelj:                                                                Gradska knjižnica Crikvenica
Sjedište:                                                                  Vinodolska 1, 51260 Crikvenica
OIB:                                                                         34636013813
Odgovorna osoba:                                                   Irena Krmpotić, mag. croat.
Broj telefona:                                                           051/243-238
Internetska adresa:                                                 www.knjiznica-crikvenica.hr
Adresa elektroničke pošte:                                      irena@knjiznica-crikvenica.hr

2. OSOBA ZA KONTAKT:
Kontakt osoba: Irena Krmpotić, ravnateljica
Telefon: 051/243-238
Elektronička pošta: irena@knjiznica-crikvenica.hr

3. NAZIV PREDMETA NABAVE:
Usluge čišćenja

4. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:
6.640,00 € bez PDV-a (8.300,00 € s PDV)

5. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE:
[bookmark: _Hlk165899360]JN-0001/2026

6. CPV: 90910000

7. POPIS GOSPODARSKIH SUBJEKATA S KOJIMA JE NARUČITELJ U SUKOBU INTERESA: NIJE PRIMJENJIVO

8. VRSTA POSTUPKA NABAVE: JEDNOSTAVNA NABAVA

9. OPIS PREDMETA NABAVE Predmet nabave su usluge čišćenja i održavanja poslovnih prostorija Gradske knjižnice Crikvenica. Detaljan opis tražene usluge nalazi se u Prilogu 3. ovog Poziva pod nazivom Specifikacija poslova čišćenja. Izvršenje poslova čišćenja izvoditelj je dužan potvrditi potpisom na listi koja će se nalaziti u prostorima za čišćenje, a na kojoj će se označiti datum i vrijeme čišćenja, čišćenje se obavlja u radno vrijeme Naručitelja.    

10. KOLIČINA PREDMETA NABAVE: Količina predmeta nabave opisana je u Prilogu 2. ovog Poziva pod nazivom Troškovnik

TEHNIČKE SPECIFIKACIJE (ako je primjenjivo): 
1. pranje podova u prizemlju Središnjeg odjela (pločice) mora se obavljati strojno peračem podova s ručnim upravljanjem s disk četkama
2. aparat za usisavanje treba biti minimalne jačine 2200W s mjesečnom izmjenom vrećice, vrećice moraju biti uračunate u cijenu
3. sredstva za čišćenje i oprema moraju biti uračunati u cijenu ponuđene usluge

11. TROŠKOVNIK:  Opisan u Prilogu 2. ovog Poziva pod nazivom Troškovnik.

12. MJESTO IZVRŠENJA UGOVORA:
Središnji odjel Crikvenica, Vinodolska 1, 51260 Crikvenica
Ogranak Selce, Šetalište Ivana Jeličića 7, 51266 Selce
Stanica Dramalj, Dramaljsko Selce 30, 51265 Dramalj

13. TRAJANJE UGOVORA, ROK IZVRŠENJA PREDMETA NABAVE:
Duljina trajanja ugovora: ugovor se sklapa na razdoblje od godinu dana.
Početak trajanja ugovora: po potpisu ugovora.

14. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA:
Isplatom na žiro račun odabranog ponuditelja u roku od 30 dana od dana ovjere računa kod nadležnog upravnog tijela. Sukladno Zakonu o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (NN br. 94/2018) odabrani Ponuditelj obvezan je Naručitelju poslati isključivo e-Račun. 
E-RAČUN OBVEZAN JE SADRŽAVATI OSNOVNE ELEMENTE PROPISANE ČL. 5. ZAKONA O ELEKTRONIČKOM IZDAVANJU RAČUNA U JAVNOJ NABAVI, TE KLASIFIKACIJSKU OZNAKU UGOVORA. Računi koji ne budu izdani na navedeni način, biti će vraćeni Isporučitelju računa.

15. ROK VALJANOSTI PONUDE: 30 dana od dana utvrđenog za dostavu ponude.

16. OSNOVE ZA ISKLJUČENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA:
17.1.	Neplaćanje dospjelih poreznih obveza i obveze za mirovinsko i zdravstveno osiguranje (ako je primjenjivo)-  POTVRDOM NADLEŽNE POREZNE UPRAVE O NEPOSTOJANJU DUGA U IZVORNIKU ILI PRESLICI, NE STARIJU OD 30 DANA OD DANA DOSTAVE POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA
17.2.	Osnove povezane s kaznenim presudama (ako je primjenjivo) NIJE PRIMJENJIVO

17. KRITERIJ ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI SPOSOBNOSTI)

18.1.	Dokazivanje sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti – UPIS U REGISTAR U DRŽAVI POSLOVNOG NASTANA GOSPODARSKOG SUBJEKTA;
18.2.	Tehnička i stručna sposobnost (ako je primjenjivo) NIJE PRIMJENJIVO
18.3.	Ekonomska i financijska sposobnost (ako je primjenjivo) NIJE PRIMJENJIVO

18. OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGIH SUBJEKATA
Sukladno čl. 273. st.1. Zakona o javnoj nabavi, gospodarski subjekt može se u postupku nabave radi dokazivanja ispunjavanja kriterija za odabir gospodarskog subjekta, odnosno tehničke i stručne sposobnosti, osloniti i na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova međusobna odnosa.
U tom slučaju gospodarski subjekt mora dokazati javnom naručitelju da će imati na raspolaganju potrebne resurse za izvršenje ugovora, primjerice prihvaćanjem obveze drugih subjekata da će te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu.
U slučaju oslanjanja na sposobnost drugih subjekata gospodarski subjekt kao dokaz dostavlja potpisanu i ovjerenu Izjavu o stavljanju resursa na raspolaganje ili Ugovor/sporazum o poslovnoj/tehničkoj suradnji iz kojeg je vidljivo koji se resursi međusobno ustupaju.
Naručitelj će prije donošenja odluke o odabiru zatražiti od ponuditelja da u primjerenom roku ne kraćem od 5 dana, dostavi potpisanu i ovjerenu Izjavu o stavljanju resursa na raspolaganje ili Ugovor/Sporazum o poslovnoj/tehničkoj suradnji iz kojega je vidljivo koji se resursi međusobno ustupaju.
19. ODREDBE KOJE SE ODNOSE NA PODUGOVARATELJE
Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o jednostavnoj nabavi u podugovor obvezan je u ponudbenom listu Prilog 1. navesti:
-koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili količina, vrijednost ili postotni udio),
-navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjedište, OIB, broj računa, zakonski zastupnici podugovaratelja).
Podaci o podugovaratelju bit će obvezni elementi ugovora o jednostavnoj nabavi. Sudjelovanje podugovaratelja ne utječe na odgovornost ugovaratelja za izvršenje ugovora o javnoj nabavi.
Ako se dio ugovora o nabavi daje u podugovor, tada za radove, robu ili usluge koje će izvesti, isporučiti ili pružiti podugovaratelj naručitelj neposredno plaća podugovaratelju.
Ako se nakon sklapanja ugovora o nabavi mijenja podugovaratelj, pod uvjetom da je javni naručitelj pristao na to, odabrani ugovaratelj mora javnom naručitelju u roku 5 dana od dana pristanka, dostaviti podatke sukladno Zakonu o javnoj nabavi za novoga podugovaratelja.
Ako ponuditelj namjerava dati dio ugovora o nabavi u podugovor jednom ili više podugovaratelja, za svakog podugovaratelja pojedinačno se dokazuje da:
-nije u jednoj od situacija zbog koje se gospodarski subjekt isključuje ili može isključiti iz postupka jednostavne nabave (osnove za isključenje)
-ispunjava tražene kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (uvjet sposobnosti).

20. JAMSTVA (ako je primjenjivo)

21.1.	Jamstvo za ozbiljnost ponude  NIJE PRIMJENJIVO
a)	Jamstvo za ozbiljnost ponude predaje se u obliku bjanko zadužnice solemnizirane kod javnog bilježnika na iznos od _____eura, a koja se aktivira u slučaju:
-odustajanja odabranog ponuditelja od ponude u roku njene valjanosti,
-dostave neistinitih ili lažnih podataka pri dostavi dokumenata,
-nedostavljanja zatraženih izvornika ili ovjerenih preslika dokumenata
-odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi,
-u slučaju nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora.
b)	Jamstvo za ozbiljnost ponude ponuditelji mogu predati u obliku garancije banke u visini od
	koju će naručitelj zadržati i naplatiti, u slučaju:
-odustajanja odabranog ponuditelja od ponude u roku njene valjanosti,
-dostave neistinitih ili lažnih podataka pri dostavi dokumenata,
-nedostavljanja zatraženih izvornika ili ovjerenih preslika dokumenata
-odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi,
-u slučaju nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora.
c)	Ponuditelj može dati novčani polog u traženom iznosu. Polog se uplaćuje na žiro račun:
IBAN: HR2724020061805300007 MODEL: HR68
POZIV NA BROJ: 7706- OIB ponuditelja
OPIS PLAĆANJA: jamstvo za ozbiljnost ponude u postupku nabave evid.br. 	te je o izvršenoj uplati u ponudi potrebno priložiti dokaz kao sastavni dio ponude. Jamstvo za ozbiljnost ponude vraća se ponuditeljima koji nisu odabrani u postupku nabave nakon objave Odluke o odabiru ili poništenju.

21.2.	Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slučaj povrede ugovornih obveza (ako je primjenjivo)
ODABRANI ĆE PONUDITELJ S KOJIM ĆE BITI SKLOPLJEN UGOVOR PREDATI JAMSTVO ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA ZA SLUČAJ POVREDE UGOVORNIH OBVEZA. JAMSTVO SE PREDAJE U OBLIKU BJANKO ZADUŽNICE SOLEMNIZIRANE KOD JAVNOG BILJEŽNIKA, U VISINI OD 10% OD UGOVORENOG IZNOSA (BEZ PDV-A) ILI U OBLIKU BANKOVNE GARANCIJE ILI NOVČANOG POLOGA.
21. SADRŽAJ, NAČIN IZRADE I NAČIN DOSTAVE PONUDE:

Ponuda je izjava volje gospodarskog subjekta u pisanom obliku da će isporučiti robu, pružiti uslugu ili izvoditi radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz ovog Poziva. Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva i svih njegovih priloga te ne smije ni na koji način mijenjati ili nadopunjavati tekst Poziva. Podnošenjem ponude ponuditelj prihvaća sve uvjete navedene u ovom Pozivu.

22.1.	Sadržaj ponude:
- PONUDBENI LIST (PRAVILNO POPUNJEN I POTPISAN OD STRANE PONUDITELJA)
- PRAVILNO POPUNJENI TROŠKOVNIK
- dokazi da ne postoje osnovne za isključenje - POTVRDA NADLEŽNE POREZNE UPRAVE O NEPOSTOJANJU DUGA U IZVORNIKU ILI PRESLICI, NE STARIJA OD 30 DANA OD DANA DOSTAVE POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA
- dokazi kojima dokazuje da ispunjava kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti) – UPIS U REGISTAR U DRŽAVI POSLOVNOG NASTANA GOSPODARSKOG SUBJEKTA

22.2.	Način izrade ponude:
Ponuditelj se pri izradi ponude mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva za dostavu ponude.
Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. Ako su neki od dijelova ponude na nekom od stranih jezika ponuditelj je dužan uz navedeni dokument na stranom jeziku dostaviti i prijevod na hrvatski jezik navedenog dokumenta.
Ponuditeljima je dozvoljeno u ponudi koristiti pojedine izraze koji se smatraju internacionalizmima. Tehnički opisi proizvođača opreme (npr.katalog) ne moraju biti prevedeni na hrvatski jezik, ali Naručitelj zadržava pravo u slučaju potrebe zatražiti od najpovoljnijeg ponuditelja izradu prijevoda potrebne dokumentacije na hrvatski jezik.
Sve dokumente u ponudi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, pri čemu se neovjerenom preslikom smatra i neovjereni ispis elektroničke isprave. Naručitelj može radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja zatražiti da u primjerenom roku dostavi izvornike.
Ponuditelj dostavlja ponudu s cijenom iskazanom u eurima. Cijena ponude piše se brojkama. Cijena ponude izražava se za cjelokupni predmet nabave bez poreza na dodanu vrijednost. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi, uključujući posebne poreze, trošarine i carine, ako postoje, te popusti.

22. DOSTAVA, ZAPRIMANJE I OTVARANJE PONUDA:
Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici poštom, krajnji rok za dostavu ponude je do 30.4.2026. do 16 sati, bez obzira na način dostave.

Na zatvorenoj omotnici moraju biti navedeni naziv i adresa naručitelja: 
GRADSKA KNJIŽNICA CRIKVENICA
VINODOLSKA 1
51260 CRIKVENICA

s naznakom: 
GRADSKA KNJIŽNICA CRIKVENICA
Nabava USLUGA ČIŠĆENJA
        Evidencijski broj JN-0001/2026

- NE OTVARAJ-

Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda neće se otvarati, obilježavaju se kao zakašnjelo pristigle ponude te se odmah vraćaju gospodarskim subjektima koji su ih dostavili. Zbog toga je ponuditelj obvezan napisati na poleđini kuverte svoje podatke i adresu. Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

23. KRITERIJ ODABIRA:
Najniža cijena / ekonomski najpovoljnija ponuda.

24. ROK ZA DONOŠENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONIŠTENJU:
Stručno povjerenstvo izvršit će pregled, ocjenu i rangiranje dostavljenih ponuda najkasnije u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda. Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda. Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naručitelj će odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.




POMOĆNIK RAVNATELJA
GRADSKE KNJIŽNICE CRIKVENICA





Prilozi:
Prilog 1. Ponudbeni list 
Prilog 2. Troškovnik
Prilog 3. Specifikacija poslova čišćenja
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