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ZONA OPIS RADNJE DNEVNO TJEDNO MJESEČNO GODIŠNJE 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

KNJIŽNICA 

Pražnjenje  koševa, sakupljanje smeća i odnos u kontejner, izmjena vreća 
1X    

brisanje slobodne površine radnih stolova 
1X    

brisanje prašine sa aparata (kompjuteri, monitori, telefoni, fotokopirni uređaji…) 
1X    

čišćenje prilaza, stepeništa i ulaza u knjižnicu  
1X   

brisanje prašine i čišćenje namještaja do visine 1,80 m  
2X   

usisavanje i vlažno brisanje podnih površina (ovisno o odjelu knjižnice)  
3X   

strojno pranje podova (Središnji odjel) 
1X    

pranje svih unutarnjih i vanjskih prozorskih stakala  
1X   

brisanje prašine sa prozorskih klupčica, sobnih vrata i dovratnika  
1X   

brisanje okvira slika, ploča i panoa  
1X   

Usisavanje i brisanje uredskih stolica (ovisno omaterijalu)  
1X   

brisanje podnožja stolaca i stolova  
 1X  

odstranjivanje paučine  
 1X  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

UREDI 

pražnjenje koševa, sakupljanje smeća i odnos u kontejner, izmjena vreća 
1X    

brisanje slobodne površine radnih stolova 
1X    

brisanje prašine sa aparata (kompjuteri, monitori, telefoni, fotokopirni uređaji…) 
1X    

čišćenje vrata  
 1X  

brisanje prašine i čišćenje namještaja do visine 1,80 m  
2X   

usisavanje i vlažno brisanje podnih površina   
3X   

brisanje koševa  
 1X  

brisanje prašine sa prozorskih klupčica, sobnih vrata i dovratnika  
1X   

brisanje okvira slika, ploča i panoa  
1X   

usisavanje i brisanje uredskih stolica  (ovisno omaterijalu)  
1X   

brisanje podnožja stolaca i stolova  
 1X  

odstranjivanje paučine  
 1X  

pranje svih unutarnjih i vanjskih prozorskih stakala  1X   

 

 

 
 

 

 

 

 

 

SANITARNI 
PROSTORI 

pražnjenje koševa, sakupljanje smeća i odnos u kontejner, izmjena vreća 1X    

čišćenje toaleta, pisoara i keramičkih pločica u neposrednoj blizini 1X    

čišćenje ogledala i svjetla iznad ogledala  2X   

čišćenje sanitarne opreme (držača za papir, držača za sapun, WC-četke)  2X   

postavljanje toaletnog papira, sapuna, papirnih ubrusa (bez nabavke materijala)  3X   

temeljito čišćenje vrata   1X  

vlažno brisanje podnih površina 1X    

čišćenje koševa za smeće   1X  

temeljito čišćenje keramičkih pločica   1X  
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KUHINJA 

vlažno brisanje podnih površina 1X    

 

 

 
 

 

HODNICI, 
DEPOI,   
ULAZ 

 

 

 

 

 

pražnjenje koševa, sakupljanje smeća i odnos u kontejner, izmjena vreća  2X   

brisanje prašine i čišćenje namještaja do visine 1,80 m  2X   

brisanje prašine i čišćenje namještaja koji prelazi visinu od 1,80 m   1X  

vlažno brisanje podnih površina  2X   

temeljito čišćenje vrata    1X  

odstranjivanje paučine   1X  

brisanje prašine sa aparata za gašenje   1X  

pranje svih unutarnjih i vanjskih prozorskih stakala    3X 

 


